Checklista terminsstart

Terminsstart ar alltid vecka 4 och vecka 36.
Vid terminsstart eller uppstart av en grupp finns det nagra praktiska saker ni som ledare
i en grupp behover checka av:

e Nycklar/Taggar - Kontrollera att du eller ndgon i gruppen har en fungerande
nyckel, tagg eller kod till gympasalen. Kontakta vaktmastaren pa skolan i god tid
innan terminsstart.

e Ledarhandbok - Las igenom féreningens ledarhandbok sa att du ar uppdaterad
om vad foreningen star for och vad som galler nar vissa fragor kommer upp.

e Ledarmote - Veckan innan terminsstart (vecka 3 och 35), traffas alla ledare i
gruppen i er lokal for att stimma av den har checklistan, planera terminen, se
hallen och dess redskap och se sa att nyckeln fungerar.

Arvode ges for denna traff. Kontaktuppgifter till varandra finns i sportadmin.
Huvudledaren ar sammankallande for denna traff.

e Pjledarmotet kan ni bestimma vem som ansvarar for vad i ledarteamet;

- Foraldrakontakt

- Narvaro

- Nyckelhantering

- Mejlutskick (bla valkomstmejl och annan informstion)

I GF Orebro finns tre olika bendmningar pa ledare; huvudledare, ledare och
hjalpledare.

e Vilkomstmail - Skicka ut valkomstmail till alla medlemmar i din grupp, hall koll
pa nar det kommer in nya medlemmar och maila dven dem. Mailet skall
innehalla: plats (lokal), traningstid, dag, mellan vilka veckor terminen ar, kladsel
och kontaktinformation till ledare; mail eller telefon.

e Sportadmin - Sportadmin ar ett webbaserat medlemsregister och du far

inloggningsuppgifter till din mejl.
Har ska du fylla i ndrvaro efter varje traning. Har skickar du aven ut ditt
valkomstmejl och kan skapa en sms grupp om du kdnner att det ar en enkel
kommunikationsvag.
Varje termin ska du i sportadmin:

- Se 6ver att kontaktuppgifterna stimmer

- Fyll i narvaro

- Markera dem som slutat

e Traningsplanering - Gor en planering for terminen, vill du s kan du vélja ut en
ovningsbana fran traningsparmen.



e Telefonlista - Om olyckan ar framme sa ar det bra att ha en utskriven telefonlista
till barnets vardnadshavare sd att du latt och smidigt (utan internetproblematik)
kan ringa dem.

e Vikariepool - Vet du tidigt om att du inte kan ndrvara vid en traning sa vill vi att
du forsoker hitta en ersattare via vikariepoolen pa facebook.

e Facebookgrupper - Om du vill vara med i féreningens facebookgrupper for
ledare dar lite information och inspiration laggs ut sd heter dessa:
- Vikariepool GF Orebro
- Ledare GF Orebro (Barn och Ungdom)
- Tranare GF Orebro (Trupp)



